SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION, OPERACION

_ : Y CONTROL DE SERVICIOS PERSONALES
iy e DIRECCION DE INTEGRACION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
DEPARTAMENTO DE PERFILES, PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

GRUPO: CONFIANZA

CODIGO: CF41064
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ACTUALIZACION: 26/06/09
PUESTO: VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “C”

FUNCIONES

PROGRAMAR, COORDINAR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y
DICTAMINACION ESTABLECIENDO SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS.

PROGRAMAR Y SUPERVISAR SISTEMAS, METODOLOGIAS, METODOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS, TECNICOS, INFORMATICOS, NORMATIVOS Y CIENTIFICOS, OBSERVANDO LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS EN LAS
AREAS DE AUTORIZACION SANITARIA, OPERACION SANITARIA, EVIDENCIA Y MANEJO DE
RIESGOS, SISTEMA FEDERAL SANITARIO, FOMENTO SANITARIO, CONTROL ANALITICO Y
AMPLIACION DE COBERTURA Y EN LOS SISTEMAS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO DE
LA COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS.

SUPERVISAR, EVALUAR, VERIFICAR Y DICTAMINAR CADA UNA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
VERIFICACION, AUTORIZACION Y PERMISOS, ASI COMO BRINDAR ASESORIA TECNICA Y DE
PROCEDIMIENTO A LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES QUE SOLICITAN TRAMITES A LA
COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS.

COORDINAR ESTUDIOS Y ANALISIS CON BASE EN LAS METODOLOGIAS, METODOS Y
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, TECNICOS, ANALITICOS Y DE AMPLIACION DE COBERTURA
VIGENTES PARA CUALQUIERA DE LAS RAMAS ANALITICAS NECESARIAS PARA LA
IDENTIFICACION Y CUANTIFICACION DE RIESGOS SANITARIOS EN EL AMBITO DE COMPETENCIA
DE LA COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS.

AUDITAR, VERIFICAR Y DICTAMINAR LOS SISTEMAS DE GEST~ION DE LA CALIDAD ORIENTADOS A
LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS Y DISENAR, COORDINAR, SUPERVISAR E
IMPLANTAR MEJORAS.

LLEVAR A CABO ACTIVIDADES DE CAPACITACION, DIVULGACION, CONTROL ANALITICO, MANEJO
Y EVIDENCIA DE RIESGOS, COORDINACION CON LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS, ASi COMO CON LA
COMUNIDAD CIENTIFICA, ACADEMICA E INDUSTRIAL ORIENTADO A LA PROTECCION CONTRA
RIESGOS SANITARIOS, ASi COMO DAR A CONOCER LA NORMATIVA VIGENTE EN MATERIA DE
CONTROL SANITARIO.
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VISITAR LOS ESTABLECIMIENTOS Y VERIFICAR QUE LAS CONDICIONES SANITARIAS DE LAS
MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y TERMINADOS, EQUIPOS Y PERSONAS CUMPLAN
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

TOMAR MUESTRAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y TERMINADOS PARA LA
FORMULACION DE ESTUDIOS TECNICOS.

ELABORAR Y RENDIR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES ASI COMO AQUELLOS QUE LE
SOLICITE SU SUPERIOR JERARQUICO.

PROCEDER CON ABSOLUTA DISCRECION EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES.
SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL A SU CARGO.

REALIZAR CON EFECTIVIDAD TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES
ESTABLECIDAS Y LAS QUE SE LE DEMANDEN SEGUN PROGRAMAS PRIORITARIOS.

REQUISITOS ACADEMICOS

TITULO PROFESIONAL A NIVEL LICENCIATURA EN QUIMICA, BIOLOGIA, VETERINARIA,
AGRONOMIA, ENFERMERIA, MEDICINA, NUTRICION, ODONTOLOGIA, INGENIERIA INDUSTRIAL O
RAMAS AFINES EXPEDIDO POR INSTITUCION CON RECONOCIMIENTO OFICIAL Y APROBAR EL
EXAMEN DE SELECCION DE LA SECRETARIA DE SALUD.

EXPERIENCIA

2 ANOS COMO VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “B” O EN ACTIVIDADES
SIMILARES, COMPROBABLES.

LA UNIDAD RESPONSABLE DEBERA EXPEDIR JUSTIFICACION TECNICA EN DONDE CERTIFIQUE
QUE DERIVADO DE LA ENTREVISTA, EL CANDIDATO CUENTA CON LA EXPERIENCIA NECESARIA
PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO DE VERIFICADOR O DICTAMINADOR SANITARIO
ESPECIALIZADO “C”, ESTO INDEPENDIENTEMENTE DE APROBAR EL EXAMEN DE SELECCION DE
LA SECRETARIA DE SALUD.
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AMBITO DE RESPONSABILIDAD

REALIZA LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DICTAMINACION SANITARIA ASIGNADOS EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA.

NIVEL INMEDIATO SUPERIOR

VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “D”.

NIVEL INMEDIATO INFERIOR

VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “B”.
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